


Ingreso Pluxee Shop

1 Ingresar al link:
https://shop.pluxee.co/Front/login?_gl=1*1h6277j*_gcl_
au*NTA2MS4xNzQxMTgxNDMzLjQyMDkwNTI0Ny4xNzQxODk5MjgyLjE3NDE4OTkyODI.

Acepta términos y condiciones

Selecciona Ingresar 1

2

https://shop.pluxee.co/Front/login?_gl=1*1h6277j*_gcl_au*NTA2MS4xNzQxMTgxNDMzLjQyMDkwNTI0Ny4xNzQxODk5MjgyLjE3NDE4OTkyODI.
https://shop.pluxee.co/Front/login?_gl=1*1h6277j*_gcl_au*NTA2MS4xNzQxMTgxNDMzLjQyMDkwNTI0Ny4xNzQxODk5MjgyLjE3NDE4OTkyODI.


2 Indica el correo electrónico con 
el que ingresas a la plataforma

Selecciona “Continuar”

Selecciona “Ingresar”

Recibirás un código OTP en tu bandeja 
de entrada, el cual debes ingresar

Importante: Si no 
recibes el código 
en los primeros 
5 minutos debes 
seleccionar la opción, 
reenviar código.

3

4



Accederás a la plataforma.



Compra Pluxee shop

3 En la opción “Cotiza y compra”, 
selecciona “Iniciar”

Indica el producto que deseas comprar

Ingresa la cantidad de tarjetas

Define el valor por tarjeta

selecciona “Agregar”

5



selecciona “Continuar”

Podrás ver el resumen del pedido 
y descargar la cotización



Asignacion consumidores Pluxee shop

4 Podrás realizar la creación de los beneficiarios 
de forma manual o mediante plantilla

Selecciona la opción “Crear nuevo usuario”

Ingresa los datos del beneficiario

Selecciona “Confirmar”



Visualizarás el beneficiario y podrás asignarle una de las 
tarjetas previamente solicitadas

Selecciona el ícono con el símbolo “+”

Elige la tarjeta a asignar

Valida que quede correctamente asignada 
verificando que en el campo “Tarjetas asignadas” 
aparezca la tarjeta con un asterisco verde.

Nota: Si creaste el beneficiario con datos errados, puedes eliminarlo 
con el ícono de la papelera y volver a crearlo

Importante: Debes crear la misma cantidad de beneficiarios que 
tarjetas solicitadas. Por ejemplo, si solicitas 10 tarjetas, debes crear 
10 beneficiarios.



5 Podrás realizar la creación de los beneficiarios de 
forma manual o mediante plantilla

Acepta la descarga del archivo 
y ábrelo en tu ordenador

Diligencia el archivo con los 
datos de los beneficiarios

Selecciona la opción “Por plantilla automatizada”



Una vez completadoy guardado, en la plataforma 
de PluxeeShop selecciona “Seleccionar archivo”

Valida que la tarjeta quede correctamente asignada 
verificando que en el campo “Tarjetas asignadas” 
aparezca la tarjeta con un asterisco verde

Carga el archivo

Selecciona “Confirmar asignación”

Importante: Debes crear la misma cantidad de beneficiarios que 
tarjetas solicitadas. Por ejemplo, si solicitas 10 tarjetas, debes crear 
10 beneficiarios. Adicionalmente, en la plantilla debes escoger el 
mismo producto y valor seleccionados previamente. Si al momento 
de solicitar las tarjetas elegiste valores diferentes, deberás indicar el 
valor correspondiente para cada beneficio.



Pago Pluxee Shop

6 Diligencia los datos de entrega y facturación

selecciona la opción “Confirmar datos”

verifica nuevamente los valores de la compra



Selecciona el tipo de persona y banco

Realiza el pago por PSE en tu banco y listo: 
en un plazode 3 a 5 días hábiles recibirás las 
tarjetas con la respectiva personalización.

Acepta las condiciones

selecciona “Pagar”





Recomendaciones Pluxee shop



Informacion tarjeta

Datos de la empresa

Nombre del consumidor

Documento del consumidor

Últimos cuatro (4) dígitos de la tarjeta
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